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Baví vás výroba, technické procesy a komunikace s lidmi? 

Do týmu, který zajišťuje hladký průběh zákaznických zakázek, hledáme kolegu nebo kolegyni, který/á bude 

koordinovat výrobní zakázky od objednávky až po expedici. Stanete se důležitou spojkou mezi zákazníkem, 

obchodem a výrobou.  

Kdo jsme?  

Nejsme „jen tiskárna“. Jsme moderní výrobně-technologická firma, kde se propojuje výroba, logistika, automatizace 

a špičkové technologie. 

V POINT CZ vyrábíme obaly a široké spektrum tiskovin pro české i zahraniční zákazníky. Máme dva moderní výrobní 

areály, vlastní technologie a tým 160 lidí, kteří chtějí věci dělat chytře a efektivně. 

Co budete dělat? 
Jedná se o technicky a organizačně zaměřenou kancelářskou pozici. Nejde o aktivní obchod ani akvizici nových 
zákazníků — hlavní náplní je koordinace již přijatých zakázek mezi zákazníkem, obchodem a výrobou. 
Budete přijímat objednávky, zadávat je do výroby a koordinovat průběh zakázek od jejich zadání až po expedici. 
Budete úzce spolupracovat s výrobou, obchodním týmem a vše komunikovat se zákazníkem. 
 
 
Konkrétně budete: 
 
Zakázka a zákazník 

• přijímat a zpracovávat objednávky, 

• komunikovat se zákazníkem během realizace, 

• kontrolovat výrobní podklady a technické parametry. 
Výroba a termíny 

• převádět objednávky do výrobních zakázek, 

• koordinovat průběh zakázek mezi obchodem a výrobou, 

• hlídat termíny výroby a expedice, 

• řešit změny a operativní situace. 
Systémy a zlepšování 

• pracovat s daty a firemními systémy, 

• spolupracovat na plánování výroby, 

• hledat efektivní způsob realizace zakázek, 

• podílet se na zlepšování procesů. 
 
Tato role je ideální pro člověka, kterého baví organizovat více věcí najednou, komunikovat s lidmi a hledat řešení, 
když se něco změní. 
 
 
Hledáme člověka, který: 

• má zkušenost z výrobního, technického nebo administrativně-provozního prostředí 

• umí pracovat systematicky 

• dokáže si organizovat práci a určovat priority 

• je pečlivý a zodpovědný 

• má technické myšlení a baví ho hledat praktická řešení 

• rád komunikuje s lidmi 

• zachová klid, když se změní termín nebo požadavek zákazníka 

• neztratí se v datech, tabulkách ani počítači 

• chce se učit nové věci a profesně se rozvíjet 

 



Polygrafické vzdělání nebo praxe jsou výhodou, ne podmínkou. Obor vás naučíme — důležitější je pro nás 

systematičnost, odpovědnost a chuť dotahovat věci do konce. 

 

Výhodou bude, pokud máte: 

• zkušenosti z výrobní firmy 

• zkušenosti s koordinací výrobních zakázek nebo projektů 

• zkušenosti s ERP systémem a prací s daty 

• angličtinu nebo němčinu na komunikativní úrovni 

 

Co vám nabídneme? 

• Zaškolení a podporu zkušených kolegů 

• Možnost rychle profesně vyrůst  

• Práci v moderní technologické výrobě 

• Prostor přicházet s vlastními nápady 

• Moderní kanceláře v Brně 

• Flexibilní pracovní dobu 

• 5 týdnů dovolené 

• Příspěvek na stravování 

• Příspěvek na volnočasové aktivity (Pluxee karta) 

• Roční bonus 

• Notebook a telefon  

• Firemní akce a fajn tým kolem sebe 
 

Místo práce: Brno centrum 
 
Termín nástupu: ihned / dle dohody 
 
Zaujala vás tato nabídka?  

• Zašlete nám strukturovaný životopis: lnevidalova@pointcz.com  

• Nebo nám zavolejte: Tel: +420 725 223 264 
www.pointcz.com 
 
 

Často hledané dotazy 

 

Je tato pozice vhodná i pro čerstvé absolventy? 

Tato pozice není primárně určena pro čerstvé absolventy. Oceníme, pokud už máte alespoň základní pracovní 

zkušenosti, ideálně z výrobního, technického nebo administrativního prostředí. Pokud ale přemýšlíte systematicky, 

rychle se učíte a máte chuť převzít odpovědnost, rádi vás poznáme. 

 

Potřebuji zkušenosti z polygrafie? 

Ne. Výhodou jsou zkušenosti z výroby nebo technického prostředí, ale obor vás naučíme. 

 

Je součástí práce aktivní obchod? 

Ne. Nejedná se o akviziční obchodní pozici. Budete pečovat o průběh zakázek a komunikovat se stávajícími 

zákazníky. 

 

Jaké podobné pozice mohou tuto práci připomínat? 

Koordinátor výroby, koordinátor zakázek, obchodní referent, pracovník výrobní administrativy, dispečer výroby, 

production coordinator, operations coordinator nebo projektový koordinátor ve výrobní firmě. 

 

Hledám práci ve výrobě, ale nechci pracovat přímo ve výrobní hale. Je tato pozice vhodná? 

Ano. Jedná se o kancelářskou pozici zaměřenou na koordinaci výrobních zakázek a komunikaci mezi zákazníkem, 

obchodem a výrobou. 
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